
 

科研部·项目服务科 2020.11.8  

 

南京审计大学横向课题合同签订流程图 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

合同拟定 

合同签订 

主 流 程 

备案登记 

填写《科研合同用印申请单》 合同初审 合同复审 

科研合同章 

编定项目号 

 

登录科研系统录入项目信息 

并上传双方盖章的合同扫描件 

回收双方盖章的合同原件一份 

校内科研系统审核 

省技术合同平台认定 

项目负责人现场录入或提交离线文档 

经费使用 

子 流 程 

核实项目经费信息 

确认项目负责人已开税票 

制单，办理经费入账手续 

(每周一集中办理) 

到财务部开具税务发票 

未到款可按规定预开发票 

按照合同约定合理开支 

管理费按 5%计提,上限 5万 

招待费原则上不超过 20% 

项目负责人 

甲方盖章 

省技术合同平台认定 

填写离线文档 

学院审核 

登记存档 

合同生效 
登录财务系统-查询到款信息 

根据金额或来款单位认领经费 

打印到款凭证，右上方标明项目号 

经费认领 

学院登记到账信息 

告知负责人入账进度 

所在学院 科研部 

汇总到账凭证 

确认是否开票 


